UBND XA BONG THINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC NGHIA THINH Déc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 32/QD-THNT Déng Thinh, ngay 06 thang 02 nim 2026
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd niim 2026

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC NGHIA THINH

Cdn cir Nghi dinh sé 60/2021/NP-CP ngay 21/06/2021 ciia Chinh phii quy
dinh co ché tw chii tai chinh ciia don vi sy nghiép cong ldp;

Cdn cit Nghi dinh sé 111/2025/ND-CP ngay 22/05/2025 ciia Chinh phu
sita doi bé sung mot sé diéu ciia Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP;

Cdn cit Théng tw s6 28/2020/TT-BGDDT ngdy 04 thang 9 nam 2020 cua
B¢ truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh diéu 1¢ truong T iéu hoc;

Can cik quy dinh vé ché do, tiéu chudn, dinh mire chi hién hanh; Tinh hinh
thue hién qua cdac nam vé chi va sir dung tai san cua nha truong,

Cdn cur vao chuong trinh, ké hoach cdc nhiém vu dwoc giao trong ndam.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh va 4p dung thdng nhét “Quy ché chi tiéu ndi bd nim
2026” trong Trudng Tiéu hoc Nghia Thinh.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Céc td chirc, doan thé va céan bd quén ly, gido vién, nhan vién,
ngudi lao dong trong nha trudng chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

HIEU TRUONG

Noi nh@n:
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT.




QUY CHE CHI TIEU NOI BQ NAM 2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so ' 32/0PD-THNT ngay 06/02/2026
cia truong Tiéu hoc Nghia Thinh)

_ CHUONGI
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

Quy ché chi tiéu ndi bd bao gdm céc quy dinh v& ché do, tiéu chuén, dinh
mtte chi tidu 4p dung théng nhit trong pham vi nha truong nhdm muc dich sau:

1. Tao quyén chi dong trong quan ly, st dung cac ngudn thu va chi tiéu tai
chinh, dém bao ding muc dich, ding dbi twong, hiéu qua va thuc hanh chéng lang
phi, phong chdng tham nhiing cho thu trudng don vi;

2. Tao quyén chu dong cho can by, vién chirc, nguoi lao dong trong nha
trudng thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi trong chi ti€u, st dung tai san céng
diung muc dich c6 hiéu qua, timg buédce néng cao doi sdng cho can bd, vién chic,
ngudi lao dong (CBVCNLD), tir d6 thiic diy moi c4 nhéan, tap thé chung stc hoan
thanh t6t nhiém vu chinh trj duoc giao;

3. Nang cao hiu qua quén ly tai chinh, quan ly, st dung tai san; khuyén
khich khai thac, mé rong nguodn thu; thu hut va phat trién ngudn luc dap tng nhu
céu phat trién cua don vi.

4. Dam bao su cong bang, cong khai va si dung c6 hiéu qua, hop ly céc
nguon thu, dam bao quyén lgi hop phap, khuyén khich nguoi lao dong ting nang
suat lao dong, tao quyen chi dong cho CBVCNLD; khuyén khich ting thu, tiét
kiém chi, thu hat va giit duoc nhiing nguoi ¢ ning luc trong don vi;

5. La can cir dé quan 1y, thanh toan cac khoan chi tiéu trong don vi, thuc
hién kiém soét ctia KBNN, co quan cip trén, co quan Tai chinh va céc co quan
thanh tra, kiém toan theo quy dinh;

Piéu 2. Nguyén tic xay dung quy ché chi tiéu ndi bd
Quy ché chi tiéu ndi bd duge xay dung trén cac nguyén tic sau:
1. Truong Tiéu hoc Nghia Thinh 12 don vi sy nghiép cong lap do nha nudec bao

dam toan bg chi thudong xuyén theo ND 60/ND-CP/2021 dugc sira d6i, bd sung mot
s6 diéu boi Nghi dinh 111/2025/ND-CP;

2. Quy ché chi tiéu ndi bd dugce thao ludn rong réi, dan chi, cong khai trong
co quan; c6 y kién tham gia ctia t chire trong nha trudng;

3. Céc khodn thu tir dich vy do nha nudce dinh gid dugc thuc hién theo gia hoic
khung gia nha nudc quy dinh 1§ trinh tinh d chi phi vao gia; Cac hoat dong dich vy
phuc vy, hd trg hoat dong gido duc thuc hién theo Nghi quyét HPND tinh. Céc khoan
dich vu cong khac dugc phap luat nha nudce cho phép, thuc hién theo thdéa thuin véi
cac dbi tac va phai dam bao thu bu chi.

4. Chi tir cac khoan ngén sach nha nudc hd trg hoat dong thuong xuyén khong
giao ty chu tudn tht ndi dung, mic chi theo quy dinh hién hanh cia nha nuéc; Chi
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thue hién cdc nhiém vu thudng xuyén bang ngudn thu dich vu va nguén ngan séch
nha nudce ho trg hoat dong thuong xuyén, ndi dung va muc chi theo quy dinh cua

quy ché nay va Quyét dinh ciia tha trudng don vi; Quy dinh ctia phép luat hién
hanh.

5. Pam béo tinh tip trung va thdng nhat trong quan Iy cia nha trudng, dong
thoi ting cudng phéat huy tinh chu dong va trach nhiém cuia cac t6 chuyén mén trong
viéc quan ly va chi tiéu. Pam bao hoat dong tai chinh cia nha truong quy mo ngay
cang phat trién, chit luong hiéu qua ngiy cang tién bo.

6. Quy ché nay quy dinh cac mirc chi toi da. Quy ché duoc bd sung, sira doi
theo dinh ky 1 nam mat lan. Truong hop can thiét Hiéu trudng ra quyét dinh thuc
hién ra soat, bd sung, stra d6i Quy ché cho pht hop véi quy dinh ctia Nha nuée, chirc
nang, nhiém vy va tinh hinh tai chinh ctia truong. Viéc ra soét, sira dbi, bo sung dugc
thuc hién theo dung quy dinh.

7. Céc khoan thu nhap (néu c¢6) dugc phan phdi trén co s6 khdi luong va chét
lugng cong viéce thyc hién, phtu hgp véi trinh d¢ chuyén mon va cong viéc dugc giao;
Pam bao twong quan hop ly, hai hoa loi ich giita nguoi lao ddng trong trudng, dong
thoi thuc hién cong khai, 16 rang, minh bach trong quan ly, phén phoi thu nhap.

Piéu 3. Nguyén tic thu, chi

1. Cong khai, minh bach trong hoat dong thu, chi dam bao dung quy dinh cua
Nha nude va quy dinh cia truong. Khong vuot qua ché d6 chi hién hanh do co quan
c6 tham quyén quy dinh; Dam bao cho truong va can b, vién chirc, nguoi lao dong
hoan thanh nhiém vu dugc giao; Dam bao quyén lgi hop phap cho nguoi lao dong;
Moi khoan chi tiéu dam bao c6 day du chung tir, ho4 don hgp phap;

2. Pam béo quan ly tap trung, théng nhét tit ca cac khoan thu, chi cta truong;
tang cuong hiéu qua quan ly tai chinh theo quy dinh ctia nha nuéc gan véi co ché tu
chu, tu chiu trach nhiém trudc co quan quan ly cap trén truc tiép va trudce phap luat.

3. N6i dung va murc thu, chi bao ddm dung ché d6, dinh mtc theo quy dinh ctia
Nha nuée va HDND tinh. Cac hoat dong thu, chi ngoéi, nhi,ém vu duogc giao, dugc
xdy dyng phu hop véi tinh hinh thuc t© trén nguyén tac lay thu bu chi phi. Hi¢u
truéng quyét dinh bo tri s6 kinh phi duoc giao vao cac muc chi cho phu hop; duogc
quyén diéu chinh gifta cac muc chi néu xét thay can thiét.

Piéu 4. Pham vi ap dung va dbi twong diéu chinh

1. Pham vi 4p dung

Quy ché nay quy dinh quan ly ve ngué)n thu, ndi dung chi, trich 1dp va sir dung
cac quy, quan ly mua sam, xay dung, stra chita, st dung tai san trong truong .

2. Péi twong diéu chinh

- Céc t6, chuyén mén va bd phéan thudc nha truong;

- Vién chirc, lao dong hop cjéng clia truong (sau ddy goi tat 1a ngudi lao dong)
va cac doi tuong khac lién quan dén hoat dong thu, chi cta truong.

Pidu 5. Co sé phap Iy dé xay dung Quy ché chi tiéu ndi by
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1. Nghj dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 ctia Chinh pht quy dinh chi

tiet mot s6 di€u cua Luat Quan ly, sir dung tai san cong

2. Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phii quy dinh co ché
tu chu tai chinh déi véi don vi sy nghié€p cong lap.

3. Nghi dinh s6 111/2025/ND-CP ngay 22/5/2025 ciia Chinh phu sira d6i, bd
sung mat s diéu ciia Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021.

4. Nghi dinh s6 347/ND-CP ngay 29/12/2025 quy dinh vé thi tuc hanh chinh
thudc linh vuc Kho bac Nha nude.

5. Théng tu s6 17/2024/TT-BTC ngay 14/3/2024 huéng dan kiém soét thanh
toan cac khoan chi thuong xuyén ngan sach nha nudc qua Kho bac Nha nudc.

6. Thong tur 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 hudng dan mét sé noi dung vé co
ché tur chu tai chinh ctia don vi sy nghiép cong l4p; xtt ly tai san, tai chinh khi td chtic
lai, giai thé don vi sy nghiép céng lap.

7. Thong tu s6 40/TT-BTC ngay 28/4/2017 quy dinh ché do cong tac phi, ché
do chi hoi nghi.

8. Thong tu s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 sira dbi bd sung mot sd diéu
cta Thong tur s6 40/TT-BTC ngay 28/4/2017.

9. Nghi quyét s 03/2025/NQ-HPND ngay 30/7/2025 ctia HDND tinh Ninh
Binh.

10. Quyét dinh sb 1850/Qb-UBND ngay 29/12/2025 cua UBND xa Péng
Thinh vé viéc giao chi tiéu ké hoach va du todn ngan sach nha nudc nam 2026.

11. Nghi quyét 50,30/2025/NQ-HDND ngay 09/12/2025 ctia HPDND tinh
Ninh Binh va van ban s6 37/SGD&DT-TC ngay 08/01/2026 ctia S& Gido duc va
Dao tao tinh Ninh Binh.

12. Céc van ban quy pham phdp ludt khic cia Nha nudc c6 lién quan.
13. Can ctr vao quyet nghi ctia Hoi nghi CB-VC cta don vi t6 chic ngay 06
thang 02 nam 2026 "Veé viéc xay dung quy ché chi tiéu ndi bd (QCCTNB )

14. Theo dé nghi phu trach cong tac ké toan va tinh hinh thuec té tai don
Vi.
) XCHUO’N O | B ]
QUY PINH CU THE NGUON THU VA QUAN LY NOI DUNG THU'

Piéu 6. Ngudn tai chinh cia don vi va yéu ciu quan ly

1. Ngudn kinh phi NSNN cép

1.1 Kinh phi hé tro hoat déng thudng xuyén giao ty chu;

1.2. Kinh phi hé tro hoat dong thuwong xuyén khong giao tw chu.

- Kinh phi thuc hién ché db tién thuéng;

- Kinh phi thuc hién nhiém vu dt xuit duoc co quan co thdm quyén giao;

- Kinh phi thuc hién cac nhiém vu khong thuong xuyén khéc.
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2 Nguén thu tir hoat dong su nghiép cia don vi

- Thu tir cac hoat dong dich vu phuc vu, hd trg hoat dong gido duc thyc hién
theo Nghi quyét HDND tinh, c4c vén ban chi dao cua S¢ giao duc va UBND xa.
+ Dich vu hoat dong ngoai khoa, k§ néng song .

+ Dich vu nu6ce cho hoc sinh.

+ Dich vu vé sinh truong, 16p, khu vé sinh...

+ Céc dich vu phuc vy, hd trg hoat ddng gido duc khac
- Thu su nghiép khéc:

+ Thu khéc dugc phap luét cho phép.

3. Yéu cau vé quan ly ngudn thu

- Ngudn kinh phi do ngan sach nha nudc hd tro dugc quan 1y theo Luét Ngan
sach nha nudc va cac quy dinh hién hanh cta nha nudec.

- Ngudn thu tlr cac hoat dong su nghiép cua truong va ngudn thu hop phap
khéc phai dam bao thu dung, thu du, thu kip thoi theo qui dinh, theo hop dong hoic
ké hoach ctia trudng va duge quan ly tap trung, théng nhét. Cac khoan thu phai
duoc st dung hé thong héa don, chimg tir, do nha truong chinh thitc phat hanh,
duoc theo ddi, hach toan diy du va quyét toan theo cic quy dinh hién hanh cua
Nha nuéc va cac quy dinh cta trudng. Céc bd phan, ca nhan khéng duoc tu y dat
ra cac khoan thu, khong dugc nhén danh tu céch phap ly cta nha truong dé tao 1ap
céc khoan thu riéng. Tat ca cac khoan thu déu phai thong qua su kiém soat cua
Higu truéng, Higu trudng phai chiu tréch nhiém vé quyét dinh ctia minh. (Chi tiét
tai chuong IV quy ché nay)

CHUONG III
NOI DUNG CHI VA QUAN LY CHI
MUC 1
CAC KHOAN CHI THUQC CHE PQ CHINH SACH CHUNG
CHO NGUOI LAO PONG

Piéu 7. Chi lwong, cic khoan phu cap va cac khoan dong gop theo
lrong do nha nwéc qui dinh; chi tién cong theo hop ddng vu viéc néu cé.

1. Lwong co ban theo hé sd ngach béc cua can bo vién churc trong bién che
va hop dong dai han dugc don vi chi tra hing thang theo quy dinh trén co s& hé sd
luong va mirc luong co s& do nha nudc quy dinh.

2. Céc khoan phu cip c6 tinh chat luong
2.1. Phu cép chirc vu hudng theo chiic danh
Thuc hién theo Quyét dinh cia UBND huyén Nghia Hung

Hé s6 phu cap chite vu
TT Chirc vu lanh dao tinh trén lwong co ban
c6 dong BHXH




1 | Hiéu trudng 0,3

2 | Phé Hiéu trudng 0,25

Phu cip chtic vu dugc chi tra ciing ky luong hing thang va dung dé déng,
hudng ché d6 bao hiém.

2.2. Phu cép wu dai nganh gido duc

Thyc hién theo Thoéng tu s6 01/2006/TTLT- BGD-BNV-BTC ngay
23/01/2006 vé ché do vu dai dbi voi cac nha gido dang truc tiép giang day trong
cac co soO giao duc cong lap. Cu thé nhu sau:

+ Déi twong dp dung

- Gido vién (ké ca nhiing ngudi trong thoi gian thir viée, hop dong) thude
bién ché tra luong dang truc tiép giang day tai trudng

- Cén bd quén 1y thudc bién ché tra luong cua truong truc tiép giang day du
dinh mutrc gio giang.
+ Mike phy cdp

- Mitic phu cip 35% 4p dung ddi v6i nha gido dang truc tiép giang day trong
truong.

+ Gido vién khong dwoc hiedng phu cdp wu ddi trong cdc truong hop

- Thoi gian di cong tac, hoc tap & trong nudc khdng tham gia gidng day lién
tuc trén 3 thang;

- Thoi gian nghi viéc riéng khong hudng luong lién tuc tur 01 thang tré 1€n;

- Thoi gian nghi 6m dau, thai san vuot qué thoi han theo quy dinh ctia Piéu 18
bao hiém xa hoi hién hanh;

- Trong thoi gian bi dinh chi day; bi ky luét tir canh céo tré 1én.

- Nhiing gido vién duoc didu déng lam coéng tac khac Nha truong giao s&
hudng luong nhu can bd hanh chinh trong thoi gian khong tham gia giang day.

2.3. Phu c4p tham nién cho nha gido

~ Thuyc hién theo Nghi dinh 77/ND-CP ngay 01/08/2021 qui dinh ché d6 phu
cap tham nién nha gido. v

+ Pdi tuong dugc hudng

- Gido vién dang trong bién ché tra lvong ctia nha trudng 1am nhiém vu giang day.

+ Mtic phu cép va thoi gian tinh tham nién dugc tinh nhu sau:

Gido vién c6 thoi gian giang day ¢6 di 5 ndm (60 thang) duoc hudng phu clp
thdm nién bang 5% muc luong hi§n huong. Tu nam thr 6 tréd di moi nam (da 12
thang) dugc tinh thém 1% (Bao gom ca thoi gian trude do glang day tai cac co sé
gido duc ngoai cong 1ap tham gia dong BHXH, thoi gian dang giang day duoc didu

dong di lam cac cong viéc khéc nhu: hai quan, toa an , klem toan, thanh tra, kiém
1am, kiém tra Dang, thi hanh 4n dan su, cong an va co yéu, quéan doi)
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+ Cdch tinh mikc phu cdp hang thing

Muc tién H¢ sb luong ngach bac + H¢ ~ Muc luong % phu cap
phu cap = s6 phu cép lanh dao, thdm x cos¢ doNha x tham  nién
tham nién nién vuot khung (néu co) nudc QD dugc huong

+ Nguyeéen téc thue hién

- Phu cép thdm nién nha gido dugc tra cung ky luong hang thang

 Phu cAp tham nién nha gido dugc dang dé tinh déng, huéng ché do bao hiém
2.4. Phu cip trach nhiém theo nghé

Can ctr Luat ké toan s6 88/2016; Theo qui dinh tai khoan 1, didu 11, TT
04/2018/TT-BNV ngay 27 thang 3 ndm 2018 quy dinh vé viéc xep phu cp trach
nhiém cong viéc ké toan trudng, phu trich ké toan trong cac don vi ké toan thude
linh vuc ké toan nha nuée.

- Phu trach c6ng tac ké toan: 0,1 x mirc lvong co s&

Phu cép trach nhiém dugc chi tra ciing ky luong héng thang va khong dung dé
tinh dong, huong ché do bao hiém.

- Phu cép T6 trudng, T6 phé chuyén mon:

T6 chuyén mén cuia trudng 1a 2 t6, Phu cép t6 trudng 1a 0,2 x mic luong co
s&; Phu cap to pho 1a 0,15 x mirc luong co s0.

Khi khong lam cong viéc cd quy dmh hudng phu clp trach nhiém tir 01
thang trd 1én thi khong dugc hudng phu cap trach nhiém cong viéc.

2.5. Ché d6 boi dudng gid gidng d6i véi gido vién, day gido duc thé chét.

Thyc hién theo quyet dinh sb 51/2012/Qb-TTg ngay 16 thang 11 nam 2012
quy dinh vé ché do boi dudng va ché do trang phuc dbi véi gido vién, giang vién
thé duc, thé thao

+ Pbi trong ap dung.

Gido vién day thé duc da hét thoi gian tap su, thir vie.

+ Ché d6 bbdi dudng

- Pbi v6i mén gido duc the chat mtrc boi dudng = 0,01 x muc luong co s&
chung do Nha nudc quy dinh/1 tiét giang thuc hanh '

+ Ché d6 trang phuc

- Pbi voi gido vién day gido dyc thé chat duge cip 2 bd quan 40 thé thao dai
tay/nam, 2 doi giay thé thao/ ndm, 4 dbi tit thé thao/ndm, 4 4o thé thao ngan tay/
nam.

+ Nguyen téc chi tra

- Ché do bdi dudng duge chi tra cing véi thoi diém chi tra tién lwong hang
thang.

- Ché d6 trang phuc dugc cép 1 14n/n3m hoc vao thoi diém dau nam hoc.
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3. Tién cong ddi véi lao dong hd trg phuc vu va hop ddng chuyén mén,
nghiép vu

- Don vj sé& thanh toan theo hop ddng cu thé tiy theo tinh chét cong viéc, trinh
dd chuyén mon.

Piéu 8. Lam thém gio d6i v6i vién chire khong phai la giao vién

Thot gian lam thém gio thuc hién theo quy dinh tai diéu 107 B6 luat Lao dong
s6 45/2019/QH14 ngay 20/1 1/2019; Nghi quyét sb 17/2022/ UBTVQHIS ngay 23

thang 3 nam 2022; Cong vén s6 1312/LDTBXH-ATLD vé viéc huéng dan t6 chirc
thuc hién Nghi quyét s6 17/2022/UBTVQHI15 ngay 26/4/2022.

Theo do, cac bé phén phai chi dong ra soat cong viéc, phan cong trong pham
vi cong viéc duoc giao dé hoan thanh nhiém vu trong gio hanh chinh. Trong
truong hop dot xuét hodc do khéi luong cong viéc can pha1 lam thém gio & dam
bao hoan thanh cong viéc theo thoi gian qui dinh, CBVC, gido vién phai xin ¥y kién
va dugc sy dong y clia lanh dao don vi. Pong thoi phai tudn thd quy dinh vé gidi
han s6 gio lam thém trong ngay theo qui dinh cta phap luét hién hanh. Néu 1a cong
viée dot xuét co gidy bao lam thém gio, néu cong viéc mang tinh chit thudong
xuyén ¢ bang chdm cong 1am thém gid.

T;nm lwcmg giothue . Mk it nhat

Tien lwong Rt ) Sé gid lam
i thidi ;&; = tracuangavlamviéc x 150%hodc200% x gzé )
, hém gi \ . . ' = ; 1
o F _ bwh thueéng ~ hodc 300% /

Chu y: - Khong thanh todn lam thém ngoai gid véi nhitng thoi gian lam thém
cac cong viéc thuong xuyén dé hoan thanh nhiém vu dugc giao,

1. Vao ngay thuong, duoc tra luong bang 150% tién luong gidr cia ngay lam
viéc binh thuong

2. Vao ngay nghi hang tuin, duogc tra luong bang 200% tién luong giod cua
ngay lam viéc binh thuong.

3. Vao ngay L&, Tét, ngdy nghi theo Bo luat Lao dong c6 huong luong (nghi

phép, nghi viéc riéng: két hon, con két hon, b me chét,...) duge tra bang 300%
tién luong gio cia ngdy lam viée binh thuong.

4. Néu CBVCNLD nghi bu nhiing gi¢ lam thém, thi thu truong co quan chi
phai tra phén tién chénh léch so v&i tién luvong gid ciia ngay lam viéc binh thuong.

5. Tién luong lam viéc vao ban dém, lam thém gio trong thang s& dugc tinh
tra theo bang ké chi tiét s6 giv thuc té lam viéc néu téng thoi gian luy ké tir dau
nam dén ky dé nghi thanh toan chua vuot dinh mirc 13 200 gio/nam. Can ctr thanh
toan trén co so:

- Vén ban thoa thuan lam thém gio
- Bang chdm cong lam viéc thyc té hing thang
- Bang tinh chi tra tién lam thém gio.

- Céc d6i tuong nhu: Béo vé truc theo ca, cic ddi tuong hudng luong khoan,
ngudi lao dong theo hop dong khong duge ap dung quy dinh trén.
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Diéu 9. Thanh toan day thém gio dbi véi giao vién
1. Gid chudn va giam dinh muc gid chuén
- Thong tu s6 05/TT- BGDDT ngay 07 thang 3 nam 2025 cta Bo Gido duc va

DPao tao ban hanh quy dinh vé ché do lam viéc d6i véi gido vién pho thong, du bi
dai hoc.

2. Thanh todn day vuot gio :
+ Dbi tugng 4p dung:

Nha gido (ké ca nha gido lam cong tac quan ly, kiém nhiém cong tac Dang,
doan thé hodc dugc phan cong lam nhiém vu tong phu trach boi) thude danh sach
tra luong dugc co quan ¢ thAm quyén phé duyét, dang tryc tiép giang day trong
céc co so gido duc cong 1ap;

+ Piéu kién: Chi thanh toan tién luong day thém gid & truong thiéu s6 lugng
nha gido do cap c6 tham quyén phé duyét. Nha truong khong thleu nha gido thi chi
duoc thanh toan tién luong day thém gio khi c6 nha gido nghi 6m, nghi thai san
theo quy dinh ctia Luat Bao hiém x& hoi hodc di hoc tp, bdi dudng, tham gia doan
kiém tra, thanh tra va tham gia nhiing cong viéc khac (sau déy goi chung la di lam
nhiém vu khac) do cép c6 thdm quyén phan cong, didu dong phai b tri nha gido
khac day thay.

- Thanh todn theo quy dinh tai Thong tu s6 21/2025/TT-BGDDT ngay
23/9/2025 ctia Bd Gido duc va Pao tao quy dinh ché do tra luong day thém gid dbi
v6i nha gido trong co so gido duc cong lap

Piéu 10. Chi cac khoan dong gop.

Chi dong gop va hudng ché @6 BHXH, BHYT, BHTN ctia Cén bg - vién chirc
thue hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

Diéu 11. Chi tién thudng

1. Pinh muac khen thuong (tir ngén sach): Dua vao két qua xét thi dua cd
nhan cho tirng ndm (do x4, tinh khen thudng)

2. Khen thudng do don vi thuc hién:

2.1 Déi v6i CCVCNLD:

- Thudng dot xuét va thuéng dinh ky theo nghi dinh 73/2024 /ND-CP

ngdy 30/6/2024 ctia Chinh Phu: Thyc hién theo quy ché thuc hién ché do tién
thudng cia don vi.

Piéu 12. Chi cong tac phi

Thyc hién theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017
ctia Bo Tai chinh quy dinh vé ché @6 hoi nghi, cong tac phi dbi véi co quan Nha

nuGc va sy nghiép cong lap; Thong tu s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 sira doi
b sung mét s6 didu ctia Thong tu so 40/TT-BTC ngay 28/4/2017.

1.Chi thanh toan cong tac phi khoan theo thang



9

Ap dung d6i vdi can b, vién chirc , nhan vién phai thuong xuyén di cong tac
trén 10 ngay trong mot thang (Thu trudng, cap pho, ké toan, thu quy) phuong thirc
khoan cén cir vao tinh chéat cong viéc, mirc do cong viéc, khong can cir vao chuc
danh. Mtrc khoan khong vuot qua mic 700.000d/nguoi/thang.

2. Chi thanh toan cong tac phi theo gidy di duong

+ Diéu kién dé dwoc thanh todn cong tdc phi

- Pugc Ban giam hiéu ctr di cong tac

- Thuc hién ding nhiém vu dugc giao

- C6 du ching tir dé thanh toan

+ Noi dung thanh todn cong tdc phi

- Tién vé tau xe di, vé: Puoc tinh theo gid vé nha nudc ‘quy dinh tai thoi
diém cong tac. Can b0, gido vién, nhén vién di cong tac, tap. huin cach truong tur
15km tr& 1én néu khong c6 vé tau, xe thi tinh khoan theo sd km di, vé tir truong
dén noi tap hudn, cong tac. Thanh toan véi gia ti da 0,1 lit xdng/km (Can ¢t vao
gia xang thuc té tai thoi diém di cong tac)

Trudng hop co quan, don vi noi citr nguoi di cong tac va co quan, don vi noi
den cong tac da bo tri phuong tién van chuyén thi nguoi di cong tac khong dugce
thanh toan cac khoan chi phi nay.

- Phu cép cong tac phi:

+ Tuy tinh chit céng viéc muc chi khoéng qua 150.000d/ngudi/ngay

- Tién thué phong ngu:

Thanh toan theo hinh thirc khoan: Déi véi trudng hop di cong tac dai ngay
trong tinh phai thué phong ngd nhung khong c6 héa don VAT co quan s€ thanh
toan tién thué phong ngi véi mirc thanh toan khoan t6i da 1a 150.000d/ngudi/toi.
Di cong tac ngoai tinh mtrc thanh toan khoan t6i da la 200.000d/ngu6i/to1.

Céc d6i tugng duoc hudng khoan tién cong tac phi theo thang néu dugc cap
c6 tham quyeén cu di thye hién nhiém vy, tap huan theo cac dot cong tac cu the,
thi dugc thanh toan ché @6 cong tac phi theo quy dinh tai quy ché nay nay; dong
thoi van duoc hudng khoan tién cong tac phi khodn theo thang néu di cong tac
luu dong trén 10 ngay/thang.

- Chitng tir thanh todn céng tic phi: (Piéu 10-TT 40/2017)- néu thanh
todn theo hoa don thuc té, néu khodn thi chi can cong lénh va van ban ké hoach
lién quan dén dot cong tdac

+ Gidy di dudong cua ngudi di cong tac c6 dong déu xac nhan cia co quan
don vi noi dén cong tac (hoac cua khach san, nha khach noi dén luu tra).

+ Vian ban hoic ké hoach céng tac dd duoc hiéu trudng phé duyét; cong vin;
gidy moi; van ban trung tép tham gia doan cong tac.

+ Hoéa don; ching tir mua vé hop phép theo quy dinh cda phép luat khi di
cong tac bang cac phuong tién giao thong.
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+ Bang ké d6 dai quiang duong di cong tac trinh thi truong co quan, don vi
duyét thanh toan (4p dung khi thanh todn khoén chi phi di lai).

+ Hoa don, chung tir thué phong ngu hop phép theo quy dinh cta phap luét
(4p dung khi thanh toan tién thué phong ngu theo héa don thyc té).

Tlen cong tac phi theo thang thanh toan qua thé ATM, Phong Hanh chinh lam
d4u mdi tap hop danh sach va lam dé nghi thanh toéan.

MUC 2

CHI CAC KHOAN PAM BAO HOAT PONG
THUONG XUYEN KHAC TAI DPON VI

Pidu 13. Chi hdi nghi, hdi thio, so' két, tong két cudi nim.

_ Thanh toan tién thué hdi truong néu hoi truong khdng dap Gng duoc sO
luong dai biéu; van phong phim phuc vu hoi nghi (tai liéu, van phong pham cho
nguoi tham dy hdi nghi), trang tri, hoa tuoi, bang zon khéu hiéu, tién thué muén
khac (néu co).

- Chi giai khat gifta gio (v6i mire 1a 50.0004/01 budi (ntra ngay)/ dai biéu).
- Chi thu lao cho giang vién, bao céo vién muc t6i da 800.000d/ngudi/budi.

- Chi hd trg tién an cho dai bidu khach moi khong hudng luong phai c6 ké
hoach t0 chirc va danh sach nguoi du.

_ Chumng tir chi hoi nghi: Piéu 13 TT 40/2017.

+ Vin bén, k& hoach t chirc hdi nghi dugc ngudi c6 tham quyén phé duyét
theo quy dinh.

. +Hoa don, chimg tir hgp phap va bang ké thanh toan dbi véi cac khoan chi
bang tién cho nguoi tham du hdi nghi theo quy dinh, tuan thu phép luét hién hanh
veé hoéa don, chiing tir thanh toan.

Piéu 14. Chi B4o chi, thong tin lién lac
1. Pinh murc str dung dién thoai, dich vu Internet.
- May dién thoai ¢ dinh: Theo héa don cudce cua don vi cung cép.

- May dién thoai ¢ dinh ctia co quan chi dé giao dich cong tac, lién lac voi
may dién thoai ¢ dinh lién tinh; may dién thoai di ddng trong trudng hop can thiét.

- Cuée dich vu Internet: st dung hé théng mang cap quang theo héa don
cude cua don vi cung cap.

2. B4o chi, tuyén truyén

- Cin ¢ vao tinh hinh thyc té st dung béo chi tai truong phuc vu cho cong
tac thong tin ciia nha trudng va thu vién. Thi tyc thanh toan theo quy trinh thanh
toan tai truong.

Piéu 15. Chi vét tu vin phong
1. Chi van phong pham
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1.1. Van phong pham phuc vu tuyen sinh, ky kiém tra, danh gia chét luong
gifra ky, két thic hoc ky, kiém tra cudi nam giao cho cac t6 khdi 1ap du tru chi tiét
dugc Hiéu truong phé duyét, tién hanh mua sém, str dung va thanh toén theo khoi
luong cong viée thuc té.

1.2. Van phong phdm phuc vu Ban Giam hiéu, phong hanh chinh cta nha
trudng, giao phong hanh chinh lam dau mdi can cu nhu cau st dung 1ap dy toan
dugc Hiéu trudng phé duyét. Tién hanh mua, cAp phat truc tiép, bd phan vin phong
str dung m¢ s6 theo doi dé duy trti cho dot tiép theo.

1.3. Chi khoan vin phong phdm: 50.000d/nguoi/thang x 9 thang
2. Chi mua sim cbng cu vat tu

Ngoai ra con mot s6 vat tu hang hoa khac phuc vu cac moén: Mi thuat, am
nhac, tin hoc, thé duc...Can cit vao nhu cAu thuc té, dau nam giao vién bd moén dé
nghi 1én nha truong dé nha truong co ké hoach mua sdm kip thoi phuc vu viéc day
va hoc cua gido vién va hoc sinh.

* Chi in 4n d& kiém tra, danh gia: Trong nim hoc c6 cac ky kiém tra, danh
gia chat lugng gitra ky, két thuc hoc ky, kiém tra cudi ndm theo yéu cau cua SGD
thi chi nhu sau:

- Nhitng m6n kién} tra, danh gia nha truong ra dé: B6 phan chuyén mén lap
du tru kinh phi pho t6 d€, ky hop dong véi clra hang pho t6 theo so lugng thuc té.
Thanh toan tién theo hoa don dam bao tinh hop ly, hop 1€ va hop dong ky két.

- Sach tai liéu dung cho chuyén mén: Mua sach, tai liéu phyc vu vu chuyén
mon khi c6 sy dong y cua nguoi phy trach chuyén moén va Hi€u truong. Phai ¢6
day du hoa don ching tir hop phép, hop 1¢.

- Duy tri, mua céc phan mém phuc vu chuyén dbi sb (theo hop dong va hoa
don thuc té).

Diéu 16. Thudc y té phong bénh

- Thuég y té nha truong giao cho can bo y té quan ly, chiu trach nhiém trong
viéc mua, cdp phat thu6e cho can b giao vién va hoc sinh vién 6m dau tai truong
phoi két hop voi can by Ke€ toan thanh quy€t toan theo quy dinh, mo s6 theo doi
tinh hinh cap phat st dung.

- Hang nam, tiy thudc vao ngan sach nha truong t6 chirc kham stc khoe (dinh
ky cho hoc sinh, c4n bd vién chitc. Can bd Y té 14p danh séch, du tri kinh phi trinh
Hiéu truéng phé duyét, thanh toan theo hop ddng thoa thuan.

Piéu 17. Nuéc udng trong gio' lam viée

- Nudc ubng trong gio lam viée cua Ban Giam hiéu, Phong nudc gido vién,
Phong hoc chi theo thyc t€. Phong hanh chinh 14p dy toan, Hiéu truéng phé duyét;
t6 chirc mua, cap phat truc tiép, mo so theo doi. Viée chi ti€u phai quan ly dam bao
hop ly, tiét ki€m, hiéu qua.

Diéu 18. Thanh toan dich vu cong

1. Chi tién dién, nudc
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Thuc hién Théng tu lién tich 111/2009/BTC-BCT ngay 01/6/2009 hudng dan
thuc hién tiét kiém dién trong cac co quan Nha nudc.

Nha truong ting cudng bién phép quan ly nham tiét kiém dién st dung.
Phong Hanh chinh - Ké todn thanh toan tién dién giang day, hoc tap, lam viéc .

Moi hanh vi lang phi trong sir dung dién dugc xir ly theo quy ché xép loai lao
dong hang thang.

- Tién dién sang: Tét ca CBVCNLD trong truong ,déu’phéi st dung dién tiét
kiém, khi di ra ngoai, khi hét gio ]am viéc ra vé déu tat hét hé thong dién trong
phong 1am viéc, cling nhu trong hoi truong. Riéng céc bong dén bao vé dugc thap
sang tir 19 gid ngdy hom trude dén 05 gir ngdy hom sau. Muc chi tién theo hoéa
don ctia co quan dién luc,

- Tién nudc sach va ti?;n nude ubng trong gio lam viéc: ,Tr?'lt ca can bg trong
truong déu su dung nuoc tiét kiém, theo ché d6 thuc chi chong lang phi khi su
dung nude Murc chi tién nudce sach theo hoéa don cua cong ty nudc sach,

2. Chi thué muén, dich vu

Phong hanh chinh, cac t6 bd moén tién hanh lam hop dér}g, nghiém thu va
thanh 1y hop dong hodc giao khodn cong viéc tuy theo tinh chat va quy mo hoat
dong cua timg ndi dung cong vige duge Hidu truong phé duyét.

Pidu 19. Chi tiép khach

Theo Théng tu 71/TT-BTC ngay 10/8/2018 qui dinh ché d tiép khach nudc
ngoai vao lam Vi,éc tai Yiét Nam, ché d6 chi to chtrc hdi nghi, hoi thao quoc té tgi
Viét Nam va ché do tiep khach trong nuée. Thong tu 5’4/2021/TT—BTC (stra do1
khoan 4 Diéu 35) cta Thong tu 71/TT-BTC; Nghi quyét s6 03/2025/NQ-HPND
ngay 30/07/2025 cia Hoi dong nhén dan tinh Ninh Binh.

Khéph dén 1am viéc V(:)’i truong, cin cit vao chuong trinh lam viée, muac do
va tinh chat cong viée, cac ddng chi trong Ban giam higu phu trach don vi chi dao
thuc hién tiép khéch.

Thanh toén tién tiép khach phai 6 ddy dit chimg tir hop phap, hop 1¢, hop 1y
dung tiéu chuén, doi tuong dugc Hiéu truéng duyét. Cu thé:

- Chi giai khat, mirc chi: 30.000d0ng/budi (nira ngay)/ngudi.

- Chi moi com: 300.000d/suét (d3 bao gbm o udng).

Piéu 20. Chi nghiép vu chuyén mon

1. Chi thiét bi gido dgc phuc vu hoat dong trai nghi€ém (hoat dong trai
nghiém, huong nghiép) bat budc theo Thong tu 32/2018/TT-BGD ngay
26/12/2018 vé chuong trinh gido duc pho thong:

- Chi mua s4ch truyén bd sung cho thu vién.

- Chi in 4n, photo tai liéu dung cho chuyén mon.

- Chi mua sém, thué df} ding dé trinh dién, huéng din: video clip vé céc ndi
dung gido dyc; phan mém vé huéng nghiép; dung cu lao dong phu hop véi hoat
dong lao dong; :
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- Chi mua, thué d6 dung dé phuc vu hoat dong tap thé: loa dai, ampli; bo 18u
trai; :
- Chi mua sidm, thué db ding dé thuc hanh: bd tranh anh vé quan 4o, giay
dép,... theo mua, theo gidi tinh, theo lra tu61 ctia hoc sinh; b tranh anh vé trang
phyc cac dén toc Viét Nam; b tranh anh vé trang phuc cac dan toc trén thé gioi;
bo tranh vé cac nghé, lang nghé truyén thong; bd tranh vé cac 18 hoi; bang tric
nghiém nhéan cach; dung cu lao dong phu hop véi hoat dong lao dong;

- Chi mua sdm, thué d6 dung khac phit hop véi chil dé hoat dong cu thé.
2. Chi cac nhiém vu chuyén moén khac cia don vi
- Chi cong tac coi, cham kiém tra dinh ky: 50.000d/ngudi/budi.
- Chi tién trang phuc cho gido vién day mén Thé duc: 1.500.000d/gido
vién/nam hoc.
- Chi coi, chdm céc cudc thi, giao luu: 50.000d/ngudi/budi
- Chi cho cong tac diéu tra phd cép: 50.000d/ngudi/budi.
, - Chi t6 chirc cac hoi thi trong nam, cac hoat dong ngoai gio' LL: Ttr 50.000d
den 70.000d/ngudi/budi
- Chi luyén viét chit dep, luyén thi tiéng Anb, luyén thi thé thao, luyén tap
cac mon nang khiéu: Mure t6i da: 70.000d/nguo1/budi
- Chi t6 chirc xét 1én 16p, xét hoan thanh chuong trinh tiéu hoc: 50.000d/
ngudi/budi
Piéu 21. Chi sira chira, mua sim thwdng xuyén
- Tai sén va thiét bi chuyén dung; tai san va th1et bi van phong; cac thiét bi
cong nghé thong tin; ti vi, tai san va thiét bi khac can thiét khac phuc vu cho hoat
dong ctia don vi. Mua cdy, mua cac loai hoa, cdy canh..., lam cac loai biéu

bang...Can CL’}’ thuc té st dung cho hoat dong chuyén mon, quén ly, phuc vu do
cac bo phén dé nghi, to6 Hanh chinh lap du toédn dugc Hiéu trudéng phé duyét.

- Nhitng tai san bj hu héng cin sira chita thuong xuyén nhu nha cira, hoi
truong, ban ghe, thiét bi dién nudc, may tinh, may in, bado dudng bdo tri theo dinh
ky. T6 hanh chinh Iap ké hoach trinh Hiu trudéng phé duyét.

TAt ca viéc mua sim, sita chita thuong xuyén TSCD, CCDC néu trén rthuc
hién theo ding dinh mutc va quy dinh hién hanh ctia nha nudc va quyét dinh phan
cap cua tinh. Thu tuc thanh toan theo quy dinh hién hanh va quy trinh thanh toan
tai don vi.

Mua sdm tai san can thiét, phu hop, dam bao tiét kiém theo Quyét dinh
15/2025/QD-TTg ngay 14/06/2025 quy dinh vé tiéu chuan, dinh muc st dung méay
méc, thiét bi tai cac co quan, td chirc, don vi cong lap. Khi mua sém thyuc hién
theo Nghi dinh 24/2024/ND-CP huéng din Luat Pau thau 2023, c6 higu lyc ti
ngay 27/02/2024. Thu truéng don vi quyét dinh viéc mua sim phu hop, hiéu qua
va tu chiu trach nhiém vé quyét dinh ciia minh, bao dam ché do hoa don ching tir
theo dung quy dinh cda nha nudc.
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Pidu 22. Chi hd tr¢ cic hoat dong phong trao doan thé, cac t6 chirc xa
hdi quan hé cong tac véi truong

1. Hoat dong phong trao doan thé.

Hing nam cdn ctr vao hoat dong phong trao va kinh phi ciia Doan thanh
nién, DGi thiéu nién, trén tinh than st dung qu¥ hop ly, phan con thiéu Ban Chap
hanh Poan trudng, tong phu trach Ddi du tru kinh phi trinh Hiéu truéng phé duyét
theo thuc té phét sinh. Khi thyc hién dam bao ddy du hoéa don, ching tir theo quy
dinh.

Piéu 23. Chi hé tro hoat dong khai giang, bé giang va cic ngay 18 Tét
trong nam.

- Chi trang tri khach tiét: Khau hiéu, hoa, cay canh...: Theo héa don thuc té
va dugc thu trudong ky duyét.

- Thué loa dai, bat rap, phong trang tri, trang phuc biéu dién (theo hoa don
thuc té)

- Chi tidn nudc ubng: 50.000 ddng/bubi/dai biéu (SO luong dai biéu tham du
do Hiéu truong quyét dinh).

- Tién tai liéu: Theo hoa don thuc té va dugc thu trudng ky duyét.

- Chi mua sim Tét Nguyén dan: Mua mam ngi qua, cay Dao, Quét, Hoa
tioi...., bang roén, phong chit (theo héa don thyc t8).

- Chi truc Tét: Khong qua 300.000d/ngudi/ngay

Pidu 24. Chi phi thué mwén:

- Chi cong bao vé khu trung tam: 2.500.000d/thang

_ Chi cong bao vé diém trudong Nghia Pong: 2.340.000d/thang

o f Khi c6 sy thay ddi murc chi bao vé, cin ctr vao tinh hinh thue té dé ky hop
dong va muc chi cy thé.

- Chi, thuf: t}rc'yi cay, cit ¢o, nhit co, cit tia cay, thu gom rac, danh chuyén
cdy, mua dat do bon cay, vudn truong, phun thude séu, vé sinh moi truong ....(tuy
theo tinh chét can thiét timg céng viéc duge thanh toan theo hop dong cu theé)

Pidu 25. Cac hoat dong khac |

_ Tuy theo nhu cAu thyc té phét sinh dugc Hiéu truong phé duyét phu hop véi
ngudn kinh phi cta nha trudong va dung tham quyén quy dinh.

~ _CHUONGIV
CO CHE QUAN LY VA SUDUNG CAC NGUON THU Sy NGHIEP,
THU KHAC NGOAI NSNN HO TRQ HOAT PONG GIAO DUC.

Piéu 26. Cac khoan thu dich vu phuc vu, hé tro hoat dong gido duc

Thye hién theo Nghi quyét s6 30/2025/NQ-HDND ngay 09/12/2025 cua
HPND tinh Ninh Binh va vin ban s6 37/SGD&DPT-TC ngay 08/01/2026 cua SO
Gi4o duc va Dao tao tinh Ninh Binh
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Piéu 27. Dich vu nwéc cho hoc sinh:

- Thu dich vu nudc cho hoc sinh theo thda thuan gitta cha me hoc sinh, nha
truong

- Mtrc thu 1a 20.000d/hoc sinh/thang

- Mién cho hoc sinh khuyét tat, md c6i va hoc sinh ¢ hoan canh khé khan.
- S4 tién duge chi nhu sau:

+ Chi tra tién nudc sach hing thang theo hoéa don.

+ Chi céng phuc vu nude udng.

+ Chi tién dién chay may loc nudc.

+ Chi mua binh dung nuéc, cbc ubng nuée cho hoc sinh.

+ Chi stra chita, bdo dudng may loc nudc.

Dicu 28. Dich vu vé sinh truwong, 16p khu vé sinh:

- Thu tién dich vu vé sinh truong, 16p, khu vé€ sinh theo thda thuéan gifta cha
me hoc sinh, nha truong

- Mtrc thu 14 20.000d/hoc sinh/thang
- Mién cho hoc sinh khuyét tat, md c6i va hoc sinh c6 hoan canh khé khan.
- S6 tién duoce chi nhu sau:

+ Chi thué don nha vé sinh, quét san truong, quét mang nhén, lau ban ghé,
canh cura, quat...

+ Chi mua sém cong cu, dung cu vé sinh, héa chét, hut chat thai nha vé sinh.
+ Chi phun hoa chét phong dich, vé sinh méi trudng, khai thong cong ranh.
Piéu 29. Cac dich vu phuc vu, hd tro hoat ddng gizo duc khac (néu co):

Thue hién theo Nghij quyét s6 30/2025/NQ-HDPND ngay 09/12/2025 cia
HDND tinh Ninh Binh va van ban s6 37/SGD&DT-TC ngay 08/01/2026 cia S&
Gido duc va Pao tao tinh Ninh Binh

Piéu 30. Cac khoan thu hd khac

+ B4o hiém y té ctia hoc sinh nha trudng t6 chirc thu h¢ cho co quan bao hiém
theo murc thu hién hanh ctia nha nuéce quy dinh tai thoi diém thu. '

Piéu 31. Cong tac xa hdi hoa gido duc: Thyc hién theo Théng tu sb
16/2018/TT-BGDDT ngay 03/8/2018 ctia bd Gido duc va Dao tao.

Piéu 32. Quy dinh vé viéc lwa chon ngin hang thwong mai dé giri tién cac
khoan thu tir hoat dong sw nghi€p, kinh doanh, dich vu theo quy dinh.

- Pon vi thong nhét giri toan b sb tién thu tir hoat dong su nghiép, kinh doanh,
dich vu theo quy dinh tai Ngan hang Agribank chi nhanh Nghia Hung Nam Dinh theo
hinh thirc gt khong ky han.
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CHUONG V
QUAN LY SU DUNG TAI SAN CONG

Piéu 33. Tai san la cong cu dung cu:

Cac trang thiét bi, 1a céng cu, dung cu Rhl.lC vu quan ly nhu : Tt tai liéu, ban
ghé tiép khach , ban ghé lam viéc, quat dién, am chén , phich ... dugc trang bi cho
c4c bd phan chuyén mdn, cd nhan lam viéc. Cac bo phéan qhuyén mon, ca nhan co
trach nhiém quéan ly st dung khong dugc tuy tién di chuyén sang cdc phong khac

o

dé thuén tién cho viéc kiém ké danh gia chét luong cong cy, dung cu hang nam

Piéu 34. Trang thiét bi tin hoc, dién tir (may vi tinh, may in, tivi)

Céc bd phan chuyén mon, ca nhan dugc giao quyén sir dung thiét bi tin hoc,
dién tir phai thuc hién dang quy trinh ky thudt, sir dung may tinh, tivi tat nguon
dién vao may, tivi khi khéng st dung (ke c& trong gid 1am viéc va khi hét gio lam
viéc). Chi sir dung may tinh, tivi phyc vu cho cbng viéc chuyén mon. Tuyét doi
khéong dugc st dung mdy tinh, tivi dé choi tro, choi, xem phim ...trong gi¢ hanh
chinh, chi st dung Internet dé xem nhiing thong tin quan trong, can thiét hodc tra
cttu vin ban phuc vu cho céng tac chuyén mon.

Céc bd phan chuyén mon phdi hop voi nha trudng va ké toan xay dung ké
hoach bao tri, bao dudng hang ndm cho may moc thiét bi dam bao dugc st dung
lau bén

Khi ¢6 su ¢b vé miy moc thiét bi , cac bd phan bdo cdo v6i van phong dé
kiém tra va xt ly kip thoi.

Lam mAt mat , hu hong tai san do nguyén nhén chu quan hay khach quan ma
tiy theo mirc d6 ma ca nhén phai chju trach nhiém stra chita, b6i hoan.

Piéu 35. Cac tai san khic

‘ Tai san duoc phan cho cac phong phai dam bao str dung theo ding quy dinh
vé tai san cong.

Trong qué trinh quéan ly va str dung phai thuc hién bao dudng tai san dé str
dung lau bén va lau dai. Hang nam phai thyc hién viéc ki€ém ké tinh hao mon theo
quy dinh.

) CHUONG VI
CHI KHEN THUONG, PHUC LOQI TAP THE, THU NHAP TANG THEM

Pidu 36. Chi khen thuéng hoc sinh, phiic lgi tip thé va thu nhip ting thém

1. Nguon kinh phi chi

1.1. Nguén tiét kiém chi thuong xuyén sau khi d@ hoan thanh day dt céc
nhiém vu chi theo dy toén, thyc hién nghia vy v&i ngan sach nha nudec, trich 18p
cac quy theo quy dinh.

1.2. Ngudn chénh 1éch thu - chi dugce phép sir dung (néu co).

1.3. Cac khoan hd tro, tai trg hgp phap cua cac t6 chure, ca nhan (néu c6) theo
quy dinh cta phap luét.
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2. Khen thuéng cho hoc sinh
2.1. Khen thuéng tap thé:
2.1.1. Cép truong (cac cudc thi, giao luu, phong trao thi dua)
- Giai nhét: 300.000 dong/doi
- Gi4i nhi: 200.000 dong/doi
- Giai ba: 100.000 d6ng/ddi
- L6p xudt séc: 300.000 dong/16p
2.1.2. Clp x4: 300.000 dong/ddi
2.1.3. Cép tinh: 500.000 dong/doi
2.2. Khen thudng c4 nhan hoc sinh:
2.2.1. Cép tinh:
- Giai Nhét: 20 quyén vo/giai.
- Giai Nhi: 15 quyén vo/giai.
- Giai Ba: 10 quyén vo/giai.
- Giai Khuyén khich: 7 quyén vé/giai.
2.2.2. Cap xa:
- Giai Nhét: 10 quyén vo/giai.
- Giai Nhi: 7 quyén vo/giai.
- Giai Ba: 5 quyén vé/giai.
- Giai Khuyén khich: 3 quyén vé/giai.
Lueu y: Mot hoc sinh dat cd gidi cdp xd va cdp tinh trong cimg mét mon
hodc linh vue thi chi duoc tinh thuong theo murc cao nhat.
2.2.3. Cap truong:
- Hoc sinh Xuét séc: 01Gidy khen va 02 dén 03 quyén vér/hoc sinh.
- Hoc sinh Tiéu biéu hoan thanh t6t trong hoc tip va rén luyén: 01 Gidy
khen va 01 dén 02 quyén vé/hoc sinh.
- Hoc sinh ¢6 thanh tich dot xuét: Thudng béng v& hodc tién mit, tdi da
500.000 déng/hoc sinh.
- Céac cudc thi, giao luu trén Internet va cudc thi khac: Can ctr tinh chét, quy
md cudc thi dé quy dinh muc khen thuéng va hd tro chi phi 6n luyén, di lai cho
pht hop. (Gid tri quyén vé tinh theo gid thuc té tai thoi diém chi thuong) .
3. Chi phtic loi tap thé
3.1. Puoc st dung dé cham lo doi séng vét chat, tinh than cho can bo, vién
chire, ngudi lao dong, gdp phan tao méi trudng 1am viée tich cuc, doan két.
3.2. Céc khoan chi phtc loi bao gom:
- H3 tro cén bd, vién chirc va ngudi lao dong khi 6m dau, hiéu, hy, thai san,
tai nan lao dong hodc hoan canh déc biét kho khan.
- Chi chic mimg cac ngay 18, tét, ky niém.
- H6 tro hoat dong thé duc, thé thao, vin nghé, trung thu, tham quan, nghi
dudng tap thé.
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- HO tro chi phi xang xe hodc thué phuong tién di lai trong céc truong hop:
=+ Cép clru cén bd, gido vién, nhan vién, hoc sinh khi dang c6ng tac, hoc tap

tai truong.

+ T4 chitc doan tham quan, hoc tép, thdm hoi, hiéu, hy ngoai x3 tir 15km tro
1én.

+ T chirc doan di hién mau nhan dao.

- HJ trg cac hoat dong x4 hoi, nhan dao, tir thién trong va ngoai don vi (néu
co).

- Chi t6 chirc hoi nghi, gép mit, chia tay d6i voi can b, gido vién, nhén vién
nghi huu, nghi viéc huong ché d¢6 BHXH, chuyén cong téc..

- Chi thim hoi nguoi than can bo gido vién, nhén vién trong truong (b, me,
vo/chdng, con chua ldp gia dinh) khi 8m dau. Mimg con can bd, gido vién, nhan
vién lap gia dinh; dd va hoc dai hoc.

3.3. Mitc chi cu thé do Thu truéng don vi quyét dinh trong pham vi ngubn
kinh phi dugc phép st dung, bao dam phu hop vé6i kha ning tai chinh va dung quy
dinh hién hanh.

3.4. Viéc chi phuc loi tap thé phai duogc cong khai, dan chu, c6 su théng nhét
trong Hoi dong truong.

Ghi chu:

- Trudng hop dic biét, Thu trudng don vi s€ ban trong cap uy; véi tb trudng,
t6 pho dé phdi hop giai quyét, dam bao tinh thuc tidn, nhan van va tiét kiém.

- Viéc tham hoi, phuc loi ap dung ca dbi véi ca nhan, t6 chic c6 dong gop
cho phong trao giao duc va sy phat trién ctia nha trudng.

- Nguoi nhan tién hodc dugc giao phu trach cac ndi dung chi c6 trach nhiém
phéi hop véi bd phan lién quan hoan thién ho so, chimg tir theo quy dinh.

4. Chi thu nhép tang thém

4.1. Thu nhép ting thém duogc chi nhim khuyén khich, dong vién cén b9,
vién chire va ngudi lao dong phat huy nang luc, nang cao hi¢u qua cong tac, tinh
than trach nhiém va chat lugng phuc vu.

4.2. Viéc chi thu nhép tang thém phai gan voi két qua cong viéc, mirc do
hoan thanh nhiém vu cta timg c4 nhan, by phén; bdo didm cong khai, cong bang,
dan chu va minh bach.

4.3. Mtrc chi thu nhap ting thém t6i da khong vuot qua hé s6 quy dinh tai
Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phu.

4.4. Can ct két qua tiét kiém chi va ngudn kinh phi duge phép sir dung, Thu
tru’ong don vi xem xét, trinh Hoi d(‘Sng truong/Hoi ddng thi dua khen thudng
quyét dinh mirc chi cu the theo nguyén tic:

- Hoan thanh xuét séc nhiém vy: hudéng mirc t5i da trong khung chi;

_ Hoan thanh tét nhiém vu: huéng tir 80% dén dudi 100% muc tbi da;

- Hoan thanh nhiém vu: hudng tir 50% dén dudi 80% muc tdi da;
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- Khong hoan thanh nhiém vu: khong duge huéng thu nhép ting thém.
4.5. Viéc chi trd dwoc thuc hién dinh ky theo quy, 6 thang hodc cubi niam,
tiy diéu kién thuc té va két qua tiét kiém chi cia don vi.
5. Trach nhiém thuc hién
5.1. K& toan c¢6 trach nhiém xac dinh ngué)n tiét kiém chi, téng hop s liéu,
1ap du toan chi thu nhép tang thém va phuc loi tap thé trinh Thu trudng don vi
xem xét, phé duyét.
5.2. Thii truéng don vi quyét dinh viéc chi tra, chiu trach nhiém vé tinh ding dén,
hop phap cuia cac khoan chi va cong khai két qua thye hién trong toan don vi.
Pidu 37. Pidu chinh du todn va quy ché chi tiéu ndi bd
Trong qua trinh thuc hién, nha truong dugc diéu chinh dy toan thu, chi hodc
didu chinh Quy ché 'CTNB trong pham vi ngudn tai chinh dugc str dung cho hop 1y

v6i tinh hinh thye té. Khi diéu chinh phai hop théng qua thuc hién quy ché dan chu
cong khai, guri ve Phong Kinh té x4, Kho bac Nha nude dé theo di va kiém soat./.

~ CHUONG VII
TO CHUC THUC HIEN

Quy ché chi tiéu ndi bd bao gdm téng quan cac khoan chi hoat dong cua don
vi. Hang ndm quy ché chi tiéu noi bo dugc diéu chinh va bd sung dé phu hop véi
chirc nang nhiém vu qua don vi va sy thay ddi céc quy dinh ctia Nha nudc. Cac van
ban quy dinh riéng vé chi tiéu cho ting hoat dong cu thé dugc coi nhu mot phan
cua quy ché nay.

Piéu 38. Nguyén tic quan Iy tai chinh tai don vi

- Toan bd cac khoan thu chi tai chinh do hiéu trudng quén ly, diéu hanh duoc
quan ly tap trung théng nhat, théng qua can bd phu trach cong tac ké toan cua don
Vi. D01 v6i cédc khoan thu va nhiém vu chi nha nude khong quy dinh hiéu trudng
quyét dinh mtrc thu, hinh thtc thu, dia diém thu theo dGng quy dinh ctia phép luat.

- Céc khoan thu, chi, tai chinh phai can ctr vao tiéu chuén, dinh mutc cia nha
nude quy dinh va Quy che chi tiéu ndi bo ctia don vi.

- Céc khoan thu - chi chua dugc néu ¢ trong quy ché nay neu c6 phat sinh,

trén co sO cac van ban quy dinh hién hanh ctia cip c6 thAm quyén, do thu trudng
quyét dinh sau khi d4 théng nhét trong Ban giam hiéu. v

- Thyuc hién 14p, chap hanh du toan, quyet toan theo Luat NSNN va cac van
ban phap ly lién quan.

- Thuc hién ché d6 ké toan, 14p bdo cdo tai chinh, béo céo quyét toan theo quy
dinh hién hanh d6i véi don vi su nghiép cong lap.

- Cong khai cac khoan thu - chi ngén sach, cac khoan dong gop cua phu huynh
hoc sinh theo quy dinh.

Piéu 39. Trach nhiém to chirc thuc hién

- Can bo phy trach cong tac ké toan chiu trach nhiém huéng dan va phdi ket
hop véi céc to bd mdn (t6 khéi), ca nhan c6 lién quan thuc hién Quy ché nay.
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- Trudng cac t& khdi c6 trach nhiém phd bién quy ché dén can bd vién chirc
thudc pham vi quéan 1y ciia minh d€ thuc hién quy ché trong don vi.

- Péi véi cac trudong hop khi str dung vugt mie khoan; tiéu chuén, dinh méc quy
dinh. Hiéu truéng chi duyét chi theo ding dinh mirc di duoc xdy dung trong quy ché
nay. Néu CBVC khéng chdp hanh thi bj xir Iy theo quy dinh hién hanh ctia co' quan cb
thdm quy@n va phéi hoan tra lai s6 da chi vuot dinh mic.

Diéu 40. Hiéu luc quy ché

Quy ché nay c6 hiéu luc tir ngay 06 thang 02 nim 2026. Nhitng quy dinh
truge day cua don vi vé quén ly thu chi tai chinh trai v6i ndi dung quy ché nay déu
bai bo.

Trong qua trinh thyc hién, quy ché chi tiéu ndi bod co thé duogc bd sung, sta
dbi cho phi hop véi quy dinh méi cia Nha nudc va tinh hinh thuc té ctia don vi do
Hiéu trudng quyét dinh trén co s d& nghi ctia cdc bo phén trong toan don vi.

Quy ché nay da dugce hoi nghi can bd vién chirc thong qua ngay 06 thang 02
nam 2026 véi 100% y kién dong y.

HIEU TRUGNG

Yz ot Pink



